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O Nas

Kancelaria Prawna, w ramach ktérej swiadcze ustugi powstata w 1994
roku. W prowadzonej dziatalnosci, wykorzystujac zdobyte doswiadczenie,
koncentruje sie na obstudze podmiotéw gospodarczych, w tym spdtek
handlowych ze szczegdlnym uwzglednieniem stosunkéw prawnych z udziatem
instytucji finansowych oraz oséb fizycznych. Specjalizuje sie ponadto w
zastepstwie procesowym, zaroéwno podmiotow gospodarczych, jak i o0sdb
fizycznych oraz udziale w negocjacjach.

Biuro Windykacji jako wydzielona organizacyjnie jednostka Kancelarii
Prawnej zapewnia Klientowi obstuge w zakresie windykacji naleznosci, bez
koniecznos$ci zawierania dodatkowych uméw =z zewnetrznymi firmami
windykacyjnymi.

Wieloletnie doswiadczenie w obstudze prawnej i windykacji naleznosci
pozwolito na opracowanie modeli wspdipracy dostosowanych do potrzeb
Klienta, uwzgledniajacych specyfike prowadzonej dziatalnosci oraz struktur w
jakich dziata:

« model 1 - wspoétpraca dorazna - polegajaca na indywidualnym
zleceniu Klienta obejmujgcego przygotowanie ekspertyzy, opinii badz
informacji prawnej w konkretnej zleconej sprawie, udziat w
negocjacjach, itp.

« model 2 - wspolpraca stata - polegajgca na statym kontakcie z
Klientem za posrednictwem poczty elektronicznej, faksu i telefonu, a
ponadto w miare potrzeb obejmuje réwniez konsultacje w siedzibie
Klienta lub w siedzibie Kancelarii

- model 3 - zlecenia jednorazowe prowadzenia sprawy -
polegajgce na przygotowaniu i prowadzeniu okreslonej sprawy przed
sqdem badz organem egzekucyjnym

- model 4 - wspoétpraca w zakresie windykacji naleznosci.
Nawigzanie wspotpracy w zakresie windykacji uzaleznione jest od
potrzeb Klienta i mozZe polega¢ zarédwno na zawarciu jednorazowego
zlecenia podjecia dziatan windykacyjnych (jednorazowe zlecenie
windykacji lub windykacyjne postepowanie polubowne), jak rowniez na
zawarciu Umowy Generalnej
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BAzA
TECHNICZNA

Kancelaria przy prowadzeniu spraw w celu zapewnienia Klientom
wszechstronnej i profesjonalnej obstugi wykorzystuje specjalistyczny, autorski
program ,Windykacja” oraz najnowoczesniejsze oprogramowanie.

Program ,Windykacja” jest baza danych zawierajacq informacje o
prowadzonych postepowaniach przez Kancelarie sprawach. W systemie
ewidencjonowane sg zaréwno postepowania prowadzone na podstawie tytutow
wykonawczych, jak réwniez postepowania spadkowe, upadtosciowe i uktadowe
oraz powodztwa przeciwegzekucyjne.

Program ,Windykacja” zostat skonstruowany w sposdéb umozliwiajacy
Klientom kontrole podejmowanych czynnosci, a przede wszystkim termindéw
wymaganych przez organy sadowe i administracyjne, na kazdym etapie
Zaawansowania sprawy.

PORTAL
PRAWNICZO-
WINDYKACYINY

* Mozliwos¢ korzystania z wielu ustug prawnych (m.in. porady prawne i
prowadzenie windykacji) za posrednictwem Internetu.

« Oszczednos$C czasu i uproszczenie procedur zwigzanych z obstugq
prawna firmy.

« Bezptatne porady prawne dla oséb fizycznych z zakresu prawa pracy
oraz rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej.

+ Indywidualne konto uzytkownika portalu, umozliwiajgce otrzymanie
odpowiedzi na zadane pytania, podglad stanu toczacych sie spraw oraz
monitorowanie pracy Kancelarii przez catq dobe.

« Bezpieczenstwo i poufno$é¢ danych dzieki wykorzystaniu protokotu
SSL z uzyciem 128-bitowego szyfrowania danych. System spetnia
wymagania e-commerce.

OBSLUGA
PRAWNA

Kancelaria prowadzi w szczegdlnosci obstuge prawng z zakresu:

« prawa cywilnego, bankowego, rodzinnego, pracy, handlowego,
podatkowego, karnego, administracyjnego, wiasnosci intelektualnej i
przemystowej,

« przygotowywania opinii, ekspertyz i analiz prawnych,

« przygotowywania projektow umow oraz kontraktow,

» przygotowywania projektow aktow wewnetrznych podmiotow
gospodarczych (regulaminéw, uchwat itp.),

+ zastepstwa procesowego, zastepstwa przed organami administracji i
organami podatkowymi oraz organami egzekucyjnymi,
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WINDYKACIA
NALEZNOSCI

Kancelaria - Biuro Windykacji wykonuje wszelkie czynnosci windykacyjne
zmierzajace do odzyskania niesptaconej w terminie naleznosci wraz z
naleznymi z tego tytutu odsetkami, prowizjami, optatami, a takze kosztami
postepowania, w oparciu o dogodne warunki finansowe i roézne modele
wspotpracy dopasowane do potrzeb Klienta.

Z wysokag skutecznoscig przeprowadzanych egzekucji wigze sie takze
doskonata wspotpraca z Kancelariami Komornikow Sadowych na terenie catego
kraju.

W trosce o dobre imie i wizerunek Klienta dziatania windykacyjne
opieramy na rzetelnym kontakcie i wspdtpracy z wierzycielami, Sadami i
Komornikami, przy ograniczeniu bezposrednich kontaktow z dtuznikami w
niezbednym zakresie umozliwiajgcym prawidlowe prowadzenie sprawy.
Postepowanie windykacyjne prowadzone przez Kancelarie odbywa sie w oparciu
0 przepisy prawa, a w szczegdlnosci o przepisy o sadowym postepowaniu
egzekucyjnym.

Postepowanie windykacyjne prowadzone przez Kancelarie przebiega
w dwéch etapach:

« etap pierwszy obejmuje postepowanie przedegzekucyjne i sagdowe, ktore
prowadzone sg rownoczesnie,

« etap drugi obejmuje postepowanie egzekucyjne prowadzone przez
Komornika Sgqdowego.

Post¢powanie windykacyjne

ETAP 1 = | Emarz

Postepowanie 5 Postepowanie z Postepowanie

prz edegzekucyjne sgdowe e zekucyjne
l 3 h 4 ¥
Urorzenie
na?epit:’lt]aéci n digﬁzd na?egmaéci postgpovania wobec
bezkutecznosc

Postepowanie przedegzekucyjne ma na celu podjecie ostatecznej
proby odzyskania naleznosci w wyniku dobrowolnej sptaty przez diuznika.

Jak wynika z dotychczasowego doswiadczenia w prowadzonych
postepowaniach egzekucyjnych, zasadne jest podjecie natychmiastowych
dziatan majacych na celu przerwanie biegu przedawnienia roszczen oraz
przeprowadzenia szybkiej i skutecznej egzekucji komorniczej.

Czynnosci na tym etapie obejmujg m. in.: kontakt i negocjacje z
dtuznikiem, kierowanie wezwan do zapfaty, przygotowanie projektéw ugdd z
dtuznikami i monitorowanie przebiegu realizacji.
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Postepowanie sadowe zmierza do uzyskania w drodze procesu
cywilnego lub postepowania nieprocesowego tytutu wykonawczego, ktéry
stanowi¢ bedzie podstawe wszczecia postepowania egzekucyjnego.

Czynnosci na tym etapie obejmujg m. in.:

* sporzadzenie pozwu w postepowaniu nakazowym lub upominawczym,

+ uzyskanie tytutlu egzekucyjnego: wyroku, nakazu zaptaty,

postanowienia,

« sporzadzenie wniosku o nadanie klauzuli wykonalnosci tytutowi
egzekucyjnemu, a w uzasadnionych okolicznosciach wniosku o nadanie
klauzuli wykonalnosci réwniez przeciwko matzonkowi diuznika,

« zabezpieczenie roszczen Klienta,

* sporzadzanie innych pism procesowych.

Wielokrotnie jedyng  mozliwoscia odzyskania przez wierzyciela
przystugujacej mu naleznosci jest wszczecie postepowania egzekucyjnego
przez Komornika Sadowego, zwlaszcza w sytuacji, gdy w stosunku do
dtuznika tocza sie postepowania egzekucyjne z wniosku innych wierzycieli lub
tez dtuznik s$wiadomie unika spefnienia $wiadczenia na rzecz wierzyciela.
Ponadto w przypadku stwierdzenia przez organ egzekucyjny bezskutecznosci
postepowania zachodzi mozliwo$¢ uznania naleznosci niesciqgalnej jako
stanowigcej koszty uzyskania przychodu, co jednoczes$nie nie pozbawia
wierzyciela mozliwosci podejmowania dalszych czynnosci w celu odzyskania
naleznosci.

Czynnosci obejmujgce etap postepowania egzekucyjnego to przede
wszystkim:

- ostateczne negocjacje,

« wszczecie egzekucji komorniczej oraz wspotpraca z kancelarig

komorniczg i nadzorowanie podjetych przez nig dziatan,

e sporzadzanie pism procesowych,

* monitoring podejmowanych czynnosci egzekucyjnych.

KoszTY 1
OPLATY

Koszty obstugi prawnej to w szczegdlnosci wynagrodzenie petnomocnika
okreslone aktualnie obowigzujacymi przepisami oraz zwrot wydatkow
zwigzanych z udziatem Kancelarii jako petnomocnika w negocjacjach lub innych
czynnosciach wykonywanych na rzecz Klienta poza Wroctawiem.

Kosztami postepowania windykacyjnego sg w szczegolnosci koszty
postepowania saqdowego i egzekucyjnego oraz koszty zastepstwa procesowego.
Koszty poniesione przez Klienta, tj. koszty optat sadowych, komorniczych oraz
kosztéw zastepstwa procesowego podlegaja Sciagnieciu w toku egzekucji
od dtuznika. Pozostate koszty dochodzenia naleznosci nie podlegajq
éciggnieciu, chyba, ze dtuznik wyrazit zgode na ich dobrowolne uregulowanie na
rachunek Klienta.
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model wspétpracy

stawka

zasady rozliczen

Koszty obstugi prawnej

1/ wspétpraca dorazna

stawka godzinowa

200 zt+22% VAT

proporcjonalnie do czasu
poswieconego przez prawnika na
przeprowadzenie danej sprawy

2/ wspotpraca stata

iloczyn przewidywanej liczby godzin pracy radcy

mozliwos$¢ okresowej weryfikacji kwoty

prawnego i stawki godzinowej Kancelari —|ryczaltu, kazda dodatkowa godzina
- ryczatt pomniejszonej 0 25% rabatu wykraczajagca poza optacony ryczatt
jest naliczana wedlug normalnej

stawki godzinowej
ustalona liczba godzin obstugi prawnej
- abonament 750 2 5 godzin do wykorzystania przez okres jednego
1500 21 10 godzin roku, mozliwo$¢ korzystania z ustug,
3000 21, 20 godzin az do wykorzystania limitu czasowego

cena negocjowana pow. 20 godzin

3/ zlecenia jednorazowe dwukrotna stawka minimalna wynikajgca  z | zaliczka na koszty postepowania

prowadzenia sprawy

Rozporzadzenia w przypadku spraw, ktérych wartosé
przedmiotu sporu nie przekracza 1500 zt

w przypadku, kiedy warto$¢ przedmiotu sporu
przekracza 1500zt - stawka minimalna zgodnie
z Rozporzadzeniem

Stawka minimalna okreslona ze wzgledu
na wartos¢ przedmiotu sporu

Warto$¢ przedmiotu sporu Wysoko$¢ wynagrodzenia

500zt 60zt
500zt - 1500zt 180zt
1500zt — 5 000zt 600zt

5 000zt — 10 000zt 1200z

10 000zt — 50 000zt 2 400zt

50 000zt — 200 000zt 3 600zt

pow. 200000zt 7 200zt

procesowego w wysokosci 50% stawki
minimalnej przewidzianej za
prowadzenie danego typu sprawy w
Rozporzadzeniu Ministra
Sprawiedliwo$ci w sprawie optat za
czynnosci radcow prawnych oraz
ponoszenia przez Skarb Panstwa
kosztbw pomocy prawnej udzielonej
przez radce prawnego ustanowionego
z urzedu — Dz. U. nr 163 poz. 1349 z
2002r.)

na podstawie petnomocnictwa
zob. www.e-windykacja.com

Koszty windykacji nalezno$ci

4) wspolpraca w zakresie
windykacji naleznosci

- stata wspotpraca

- jednorazowe zlecenia

- windykacyjne
postepowanie
dyscyplinujace w przypadku
postepowania
przedegzekucyjnego

stawki i optaty wspolne dla statej i doraznej
wspoétpracy w zakresie windykacji

- ryczatt tytutlem optat i wydatkéw w toku
postepowania w wysokosci 70 zt

- zaliczka na poczet kosztow zastepstwa
procesowego w wysokosci okreslonej na
podstawie Rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwosci

Warto$¢ przedmiotu sporu Wysoko$¢ zaliczki

do 10 000 zt 100 zt netto
od 10 001 do 15 000 zt. 150 zt netto
pow. 15 000 zt 200 zt netto

- prowizja od wptat:

Whtaty dtuznika Wptaty komornika

10% +22% VAT 30% - ptatne z kazdej
wyegzekwowanej kwoty, az do
zaspokojenia kosztow

przyznanych przez Sad lub

Komornika
-inne prowizje
bezskuteczne postepowanie, w
tym réwniez po przeprowadzeniu 200 zt +22% VAT

postepowania spadkowego

wyjawienie majatku 200 zt +22% VAT

postgpowanie przeciwko 200 zt +22% VAT
matzonkowi diuznika
ogtoszenie upadtosci 200 zt +22% VAT

30,00 zt

na podstawie Umowy Generalnej
zob. www.e-windykacja.com

na podstawie petnomocnictwa
zob. www.e-windykacja.com

na podstawie petnomocnictwa
zob. www.e-windykacja.com

bez wzgledu na przyjety model wspdtpracy za udziat Kancelarii jako pelnomocnika w negocjacjach lub innych czynnosciach wykonywanych na rzecz
Klienta poza Wroctawiem, przystuguje oprocz ustalonego honorarium zwrot kosztéw dojazdu, hoteli itp. okreslonych w Zarzadzeniu Ministra Transportu,
Zeglugi i Laczno$ci w sprawie uzywania samochodow osobowych, motocykli i motorowerdéw do celow stuzbowych (M.P. z 1989r. nr 35, poz. 279 z pdzn.

zm.)
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